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e-Gov操作マニュアル
～申請者用～
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～基本情報の登録～
＜申請前に…＞



基本情報管理を選択します。

① 基本情報を入力し、申請者情報（許可を受ける立場の者）、連絡先情報（事務担当者）を登録します。



申請者の登録は「申請者情報管理」

連絡先の登録は「連絡先情報管理」

② それぞれの情報を選択、登録します。



※申請者氏名は、最高責任者の氏名（社長様等）を記載してください。
禁止されている行為に対して許可を求めるので、万一の際などにその工

事等の責任を取れる方が申請者（社長、専務、部長など）となります。
（事務担当者ではありません）

法人の方は「法人」を選択し、必要事項を入力してください
※法人番号 の入力等が表示されます。

② 申請者情報、担当者情報を入力します。

※注意
メールアドレスは可能な限りキャリアアドレス等をご利用ください。
フリーメールや捨てアドなどはセキュリティリスクの関係上、極力利用しないよう
お願いいたします。
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～新規申請編～
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e-Gov（工事・作業及び行事許可申請書）
＜申請者用＞

①

メールアドレス、パスワードを入力してログインします。
※システム動作が全体的に重く、申請やメッセージの到達に時間がかかります。（数分～長くて数十分）

※アカウント登録が完了していない方は登録を先に実施してください。
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② アカウント登録、ログインしたら手続検索を選択し、申請したい手続きを検索します。
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③ 画面をスクロールして、【所管行政機関から探す】の項目から海上保安庁を選択します。



10

⑤

工事、作業、行事許可申請は同じ様式となります。

工事と入力します。

検索結果が表示されるので、申請書入力へを選択します。

検索を選択します。

申請書入力を選択します。

④
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検索結果が表示されるので、申請書入力へを選択します。⑥
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申請者情報（許可を受ける者）、連絡先情報（申請事務担当者）をそれぞれ入力します。⑦
※初めに情報登録した方は不要です。

申請者情報を選択します。



※申請者氏名は、最高責任者の氏名（社長様等）を
記載ください。
禁止されている行為に対して許可を求めるので、

万一の際などにその工事等の責任を取れる方が申請
者となります。
（担当者ではありません）

法人の方は「法人」を選択し、必要事項を入力してください
※法人番号 の入力等が表示されます。

※初めに情報登録した方は不要です。
⑧



⑨
･･･を選択した時の画面

･･･を選択した時の画面

申請者情報を設定

連絡先情報を設定

追加で新しい情報を入力可能。

「基本情報」で事前に登録可能。

「基本情報」で事前に登録可能。
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⑩

連絡先情報を設定 を選択します。

※初めに情報登録した方は不要です。



法人の方は「法人」を選択し、必要事項を入力してください
※法人番号 の入力等が表示されます。

※「申請担当者」の情報を入力してください。

※初めに情報登録した方は不要です。⑪
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詳細な情報を入力してください。
特に担当者の電話番号は必ず入力してください

京浜港長から許可を受ける立場の者の氏名

申請担当者の氏名

代表番号など

担当者所属課の番号、携帯番号など

⑫
※初めに情報登録した方は不要です。
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⑬

黄色欄を入力します。

※申請者氏名は、最高責任者の氏名（社長様等）を記載ください。
禁止されている行為に対して許可を求めるので、万一の際などにその工

事等の責任を取れる方が申請者となります。（担当者ではありません）
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⑭

黄色欄を入力します。
４ 方法
５ その他
については、施工方法や安全対策を入力するものですが、別添のとおりと
して省略し、添付書類を付すことも可能です。
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⑮

添付書類を選択します。
ここに工事の方法にかかる資料や安全対策、緊急連絡系統図、使用船舶、警戒船要領等添付書類を格納してください。
格納できるサイズは20MB以下となります。

なお、申請者様添付の書類にはCAD等で作成した詳細な設計図などが添付されていることが多々ありますが、基本的に船舶交通に
関係のない工程の添付は不要です。（港則法の根拠に沿わない内容の審査権限なし）

港則法の根拠：船舶交通の安全、港の整とん
行おうとする工事・作業・行事が港にどのような影響を与えるか、どんな安全対策等を構築しているか等を審査しています。
設計図などは、建築法等にかかる話なので、当庁側が善し悪しを判断する権限がありません。
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⑯
提出先を選択します。

横浜と入力、川崎区は川崎と入力

検索を選択します。

⑰

反映を選択します。
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横浜と入力、検索、反映させたので、京浜港横浜区の提出先が表示されます

設定を選択します。小分類の選択は不可
無視して構いません。

⑱
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⑲

横浜海上保安部航行安全課となっていることを確認します。

⑳

設定を選択します。

提出を選択します。
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㉑

申請書控えをダウンロードを選択します。
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OOOOOOOOOOOOO

京浜

000-0000-0000

000-0000-0000

基本情報、申請書鑑が出力されますので、控えを保管しておいてください。

㉒



～変更・修正編～
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e-Gov（工事・作業及び行事許可申請書）
＜申請者用＞

提出した申請書に修正が必要な場合はメッセージに通知が届きます。

申請案件に関する通知を選択します。

届いた通知を選択し、内容を確認します。

①
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追記・修正してほしい内容についてコメントを確認します。
修正資料を作成し、添付する準備をします。

補正を選択します。

②



～許可書交付編～
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①

ログインします。
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公文書を選択します。

②
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公文書をダウンロード
を選択します。

③
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ダウンロードが完了するとZIPファイルが作成されます。

PDFを開き、印刷してください。

許可番号が付与されていることを確認します。

④
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手続きは以上です。



番外編
～申請取下げ編～



36

e-Gov（工事・作業及び行事許可申請書）
＜申請者用＞

①
※システム動作が全体的に重く、申請やメッセージの到達に時間がかかります。（数分～長くて数十分）

メールアドレスは可能な限りキャリアアドレス等をご利用ください。
フリーメールや捨てアドなどは利用しないようお願いいたします。

メールアドレス、パスワードを入力し、ログインします。
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② 申請案件一覧を選択します。
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③ 現在申請している申請情報が表示されます。

申請取下げを選択します。
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申請者名を入力します。

〇〇株式会社 〇〇 〇〇

理由を入力します。

例：作業予定が無くなったため
工程が未定となったため etc… 内容を確認を選択します

④
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申請内容を確認します

内容に誤りがないことを確
認し、提出を選択します

⑤
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取下げ依頼が完了したことを確認する

⑤


